
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓練期間 
平成 2９年７月４日（火） から 平成 2９年 1０月３１日（火） まで（４か月） 

３か月の座学による訓練と、１か月の職場実習を実施します。 

申込期間 平成 2９年 5 月１５日（月） から 平成 2９年 6 月１３日（火） まで 

訓練時間 
９：１５～１５：００ 

（７５日、３５５時間） 
訓練場所 

静岡労政会館５階 

静岡市葵区黒金町５-１ 

定  員 ８人 受講料 

無 料 

（ただし、教科書代金 ５,６００円程度と 

職業訓練災害保険料３,６０0 円がかかります。） 

対象者 

・ハローワーク（公共職業安定所）に求職申し込みをしている方 

・身体障害者手帳、精神障害者保健福祉手帳（又は主治医の意見書）を所持している方 

※新規学卒者等の就業経験のない方、長期にわたって就業から離れている方の受講をお勧

めします。 

※受講希望者が少ないときは、訓練が中止になる場合があります。 

受講申込 住所を管轄するハローワークで、職業相談を受けたうえで受講の申込みをしてください。 

訓練内容 

就職対策としてビジネスマナー、コミュニケーションスキル等を学び、就労に向けた準

備訓練や、様々な業務で必要な基礎的なパソコンの活用術を学びます。また、実際の企業

に出向いての職場体験をとおして、人間関係や、コミュニケーションの大切さを体得し、

就労に向けての実践的な訓練を実施します。 

※ この入校説明・選考に関する改めての通知はいたしませんので、選考会に直接 

御参加ください。 

下記により、入校説明・選考（筆記試験、面接） 

申込みをされた方で、選考会に出席しない方は 

日 時 平成 2９年６月２０日（火）午前９：30～ 

会 場 清水技術専門校（清水テクノカレッジ）  

    静岡市清水区楠 160 番地 

持ち物 筆記用具、92 円切手（合否通知郵送料） 

＜訓練の概要＞ 

（終了時間は面接の人数や順番によって異なります） 

電話番号：054-345-3098 

下記まで御連絡ください。 

 

を行いますので、必ず出席して下さい。 

【受講申込書を提出された方へ】 



 

 

 
 
 
 
 
                       
 
 
 
 

科名 デュアルシステムビジネス実務科 定員 ８名 訓練期間 ４ヶ月 

訓練目標 

【職業能力講座】社会人として必要な基礎的な職業能力を身につけます。 

【実技】さまざまな業務で必要な基礎的なパソコン活用術を学びます。 

【職場実習】実際の企業に出向いて、職場体験をしていただきます。職場では人間関係や、コミュニケーションが大切で

あることを体得して、就労に自信をつけていきます。 

区分 教科目 科目の内容 

訓 

練 

の 

内 

容 

職業能力講座 職業意識の啓発 

コミュニケーションスキル 

ビジネスマナー 

キャリアカウンセリング等の就職に必要な職業能力の付与 

１２時間 

実技 

パソコン基本操作 
Windows 諸機能、マウスの基本操作(クリック、ダブルクリック、ドラッ

ク)、コントロールパネルの設定、ホームページ検索と利用、情報モラル等 

２１７時間 

文章作成 
Microsoft Word 

日本語入力、書式設定、文字の装飾、図形・画像処理 

表計算 
Microsoft Excel  

データ入力、編集、印刷設定、グラフ、関数の利用、データベース 

プレゼンテーション技

法 

Microsoft Power Point 

 プレゼンテーション資料の作成 

電子メールの活用 メールの設定、メールマナー 

総合演習 資格取得に向けた演習 

職場実習 企業内実習 
上記において習得した知識･技術に関連し、かつ、実践的な能力の習得が

見込まれる職場での実習 
７０時間 

その他 就職支援等 
各種手続き、就職活動の進め方、履歴書の書き方、模擬面接、挨拶、名刺

交換、職場におけるコミュニケーションのとり方等 
５６時間 

計 ３５５時間 

デュアルシステムビジネス実務科 カリキュラム （進行状況によって実際の内容と多少異なる場合があります） 


